
Outlook（classic）メール設定 

※本マニュアルはMicrosoft Office 2021での設定方法のマニュアルになります。お使いのバージョンが異

なる場合には、手順や入力画面が本マニュアルとは異なる部分がございますので、予めご了承ください。 

 

☆新しく Outlook（classic）にメールを設定する場合は③から、既に Outlook（classic）を

使用していて、追加でメールを設定する場合には①から設定を行ってください。 

 

①Outlook（classic）を開き、画面左上にあるメニューの中の「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

②ファイルを開き、以下の画面が表示されたら、「アカウントの追加」をクリックします。 

 



③アカウントの追加をクリックすると、以下のような画面が表示されますので、メールアド

レスの欄にメールアドレスを入力し、「詳細オプション」の文字をクリックすると、「自分で

自分のアカウントを手動で設定」のチェック項目が表示されるので、チェックマークを入

れた状態にして、画面下にある「接続」ボタンをクリックします。 

 

 

 

④画面が変わると、以下のような画面が表示されますので、表示された項目の中から

「POP」をクリックします。 

 



⑤POP をクリックすると、以下のような画面が表示されますので、各項目に入力を行い

画面右下にある「次へ」ボタンをクリックします。 

 

【受信メール】 

サーバー：mxa.kcnet.ne.jp 

ポート：110 

このサーバーでは暗号化された接続（SSL/TLS）が必要：チェックなし 

セキュリティで保護されたパスワード認証（SPA）でのログオンが必要：チェックなし 

 

【送信メール】 

サーバー：mxa.kcnet.ne.jp 

ポート：25 

※外部（KCNET以外の回線）からKCNETのメールアドレスでメール送信を行う場合はポート番号を「587」

に設定してください。 

暗号化方法：なし 

セキュリティで保護されたパスワード認証（SPA）でのログオンが必要：チェックなし 

 

【メッセージ配信】 

既存のデータファイルを使用：チェックなし 

※別の PC 等で使用していた Outlook のデータファイル（.pst）を使用する場合はチェックを入れて、ファイ

ルを指定します。 

  



⑥次へをクリックすると、以下のような画面が表示されますので、パスワードの欄にお客

様登録書に記載されている「メールパスワード」を入力し、画面右下にある「接続」ボタン

をクリックします。 

   

 

 

⑦接続をクリックすると、以下のような画面が表示されますので、ユーザー名の部分を

＠より前の部分（お客様登録書のメールアカウント）だけに修正し、右下にある「OK」ボ

タンをクリックします。 

 

  



⑧パスワード等の入力間違いがなければ、以下のような画面が表示され設定完了とな

ります。画面下にある「Outlook Mobile をスマートフォンにも設定する」にチェックが入っ

ていないことを確認し、「完了」ボタンをクリックして設定を終了してください。 

 


